述职报告

（标题方正小标宋简体二号）
材料与能源学院×××党支部书记  ×××
（职务姓名楷体_GB2312不加粗三号）

    一、履职工作特色和亮点（一级标题黑体不加粗三号）
（一）二级标题楷体_GB2312不加粗三号

1.三级标题仿宋_GB2312三号，加粗

正文仿宋_GB2312，三号。
（二）...
    二、存在的主要问题及原因

（一）...
（二）...
三、下一步工作思路和措施

（一）...
（二）...
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